安阳市住房公积金管理中心

关于2018年度住房公积金缴存基数调整和
完善基础数据标准的通知

各住房公积金缴存单位：

    根据《住房公积金管理条例》、建设部、财政部、中国人民银行《关于住房公积金管理若干具体问题的指导意见》和住建部办公厅《关于进一步加快住房公积金基础数据标准贯彻落实和结算应用系统接入工作的通知》（建办金﹝2017﹞74号）规定，依据市统计局2017年相关数据，经安阳市住房公积金管理中心研究决定，对2018年度住房公积金缴存基数（比例）进行调整，同时完善缴存单位、缴存人员住房公积金基础数据，现将有关事宜通知如下：
    一、住房公积金缴存基数调整

   （一）调整的范围和时间

    凡在我市已建立住房公积金的缴存单位，均属本次调整范围。

     1、市直财政全额供给行政、事业单位的住房公积金基数调整工作按照市财政局相关规定另行安排。

     2、国家直属单位、省直属单位、区直属单位、市自收自支事业单位、市差供事业单位、市企业等单位在完成2018年6月份住房公积金汇缴后，于2018年7月1日至9月30日进行住房公积金缴存基数（比例）调整。

     3、县（市）辖区内的各缴存单位，住房公积金缴存基数（比例）调整时间由各县（市）住房公积金管理部自行安排。
    （二）缴存基数的计算

     1、缴存基数即职工本人月工资总额，月工资总额的计算按照国家统计局关于工资总额组成的有关规定执行。2018年度住房公积金缴存基数为职工本人2017年度月平均工资。

     2、新参加工作的职工从参加工作的第二个月开始缴存住房公积金，新调入职工从发放工资之月起缴存住房公积金，缴存基数为职工本人当月工资总额。

     3、职工进入新单位不足一年，遇住房公积金缴存基数（比例）统一调整的，缴存基数为进入新单位至调整时的月平均工资。

    （三）缴存基数和月缴存额的上限及下限
    职工住房公积金月缴存额为缴存基数分别乘以职工本人和所在单位的住房公积金缴存比例之和，住房公积金月缴存额须四舍五入到元。

    月缴存额=缴存基数×缴存比例（乘积四舍五入）×2

     1、根据市统计部门提供的2017年度相关数据，确定2018年度全市住房公积金缴存基数的上限为12774元。住房公积金缴存基数下限安阳市区为1720元；林州市、安阳县、汤阴县为1570元；内黄县为1420元。

     2、2018年度住房公积金月缴存额上限为3066元。住房公积金月缴存额下限安阳市区为172元；林州市、安阳县、汤阴县为158元；内黄县为142元。

    （四）缴存比例的调整

    各缴存单位的住房公积金缴存比例限定在5%至12%以内，需提高住房公积金缴存比例的单位应与缴存基数调整同时进行，降低住房公积金缴存比例的单位需填写《安阳市住房公积金调整缴存比例申请表》附相关材料，经中心审批后方可调整。

     二、基础数据标准完善

    为完成住建部基础数据贯标工作，推进我市互联网综合服务平台建设，便于单位及缴存职工通过互联网办理住房公积金业务，请各缴存单位按照住建部《住房公积金基础数据标准》（JGJ/T 320-2014）要求，认真收集缴存单位及缴存人员基础信息，务必按照要求完善基础数据。

三、相关事项

1、住房公积金缴存基数（比例）的申报与调整工作关系职工切身利益，各缴存单位要完善申报材料，积极按照相关规定计算缴存基数，办理相关手续，在规定的时间内完成此项工作。未按规定进行住房公积金基数调整的单位，本年度不再办理。
2、请各缴存单位认真核对缴存职工姓名及身份证号码，并完善单位及个人基础信息，保证所填信息真实有效。
3、请各缴存单位在规定时间内报送所有表格电子版和纸制材料各一份。
四、法律责任

凡不按上述规定进行调整，出现多报、少报、瞒报和逾期不报的行为，造成不良后果的，将由缴存单位承担相应责任。未按时、足额缴存住房公积金，造成逾期或少缴的，将按照国务院《住房公积金管理条例》和《河南省住房公积金管理条例》的规定进行处罚。

联系电话：市区管理一部：2161821   市区管理二部：2161806
林州市管理部：6106200   安阳县管理部：5081362

内黄县管理部：7701058   汤阴县管理部：6204568 

附件：1、安阳市住房公积金调整汇缴汇总表
  2、住房公积金基数调整清册
  3、单位住房公积金基础信息表

  4、个人住房公积金基础信息表

  5、单位、个人信息填报说明及解释

 

                                      2018年6月29日

 
附件1
安阳市住房公积金调整汇缴汇总表 
年   月   日
单位帐号：   
	统一社会信用代码
	
	邮政编码
	

	单   位

性   质
	⑴国家机关、事业单位 ⑵国有企业 ⑶城镇集体企业 ⑷外商投资企业   
⑸城镇私营企业及其他城镇企业 ⑹民办非企业单位、社会团体  ⑺其他 

	单位地址
	

	单位基本户开户行
	
	单位基本存款户账号
	

	单位负责人姓名
	
	身份证号码
	
	联系电话
	

	调整前职工人数
	
	调整后职工人数
	

	调整前工资总额
	
	调整前

月缴存总额
	
	其中
	单位
	

	
	
	
	
	
	个人
	

	调整后工资总额
	
	调整后

月缴存总额
	
	其中
	单位
	

	
	
	
	
	
	个人
	

	申请材料
	⑴单位提高比例的： ①上年度财务报表（资产负债、损益表）②在职职工工资表

⑵单位基数调整的： ①在职职工工资表



	单位公积金经办部门
	
	经办人
	
	固定电话
	

	经办人身份证号码
	
	手机号码
	

	单位电子邮箱
	

	填 报 单 位
	住房公积金管理中心意见

	经办人：

单位印章：
	初审人：

复审人：

管理部意见：

                       （签章）

	


单位名称（公章）：                                              附调整清册      张 
注：1、本表一式二份，单位、业务管理部各一份。
附件2

	     住房公积金基数调整清册
	

	单位名称(公章)：                             年   月   日                  缴存比例：单位  %  个人  %

	单位账号：
	
	 
	
	
	
	
	

	序号
	职工账号
	职工姓名
	证件号码
	状态
	原月缴额
	比例
	新工资基数
	调整后月缴存额

	
	
	
	
	
	
	
	
	合计
	单位
	个人

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	16
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	17
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	18
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	19
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	20
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	21
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	22
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	23
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	24
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	25
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	26
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	27
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	28
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	29
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	30
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合     计（第1页填）
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件3
	
	

	单位住房公积金基础信息表

	填报单位（公章）：                              填报日期：        年    月    日

	1
	单位名称 
	　

	2
	单位地址 
	　

	3
	统一社会信用代码 
	　

	4
	单位经济类型 
	点右边三角可选择

	5
	组织机构类型 
	点右边三角可选择

	6
	单位所属行业 
	按本附件第四项所属行业选项填写行业名称

	7
	基本账户开户银行 
	　

	8
	基本账户银行账号 
	　

	9
	单位邮编 
	　

	10
	单位隶属关系 
	点右边三角可选择

	11
	单位电子邮箱 
	　

	12
	单位发薪日 
	　

	13
	单位法人代表姓名 
	　

	14
	单位法人代表证件类型 
	　

	15
	单位法人代表证件号码 
	　

	16
	单位法人代表联系电话 
	　

	17
	受托银行名称
	　

	18
	单位设立日期
	　

	19
	单位缴存比例
	　

	20
	个人缴存比例
	　

	21
	经办人证件类型:
	　

	22
	经办人证件号码:
	　

	23
	经办人姓名:
	　

	24
	经办人固定电话号码:
	　

	25
	经办人手机号码:
	　

	填报人：                      联系电话：    


附件4
	个人住房公积金基础信息表

	填表单位（公章）：                                                                                 年     月    日 
	

	单位公积金账号：
	
	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	序号
	公积金系统信息
	固定电话
	手机号码
	户口类别
	婚姻状况
	职业
	职称
	职务
	学历
	邮政编码
	家庭住址
	家庭月收入（元）

	
	个人账号
	姓名
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	16
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	填报人：                      联系电话：
	
	
	　
	


附件5

单位、个人信息填报说明及解释

一、单位信息

1、单位名称
2、单位地址：填写到具体楼院和门牌号码

3、统一社会信用代码
说明：1-3项需要按照营业执照、组织结构代码证或统一社会信用代码证上的相关信息进行完善
4、单位经济类型：编码及名称参照《经济类型分类与代码表》进行填报（按本附件第三项单位经济类型解释填写）
5、组织机构类型：电子表格中可选择
6、单位所属行业：编码及名称参照《国民经济行业分类代码表》进行填报（按本附件第四项单位所属行业选项填写序号或行业名称均可）
7、基本存款账户开户行：缴存单位在银行开设的单位基本户开户行全称
8、基本存款账户银行账号：缴存单位在银行开设的单位基本存款账户银行账号

9、单位邮编：需要按照营业执照、组织结构代码证或统一社会信用代码证上的单位地址的邮编填写
10、单位隶属关系：名称参照《单位隶属关系代码表》进行填报，填写以下类别：1、中央  2、省   3、市、地区   4、县    5、街道、镇、乡   6、居民、村民委员会   7、其他
11、单位电子邮箱

12、单位发薪日：缴存单位每月的工资发放日
13-16、单位法人信息：（法人姓名、法人证件类型、法人证件号码、法人联系电话）

17、受托银行名称：委托办理单位住房公积金缴存业务的银行名称

18、单位设立日期：缴存单位的工商注册登记日期或批准成立日期（按照营业执照、组织结构代码证或统一社会信用代码证上成立日期）
19-20、单位、个人缴存比例：按单位实际确定缴存比例填写

21-25、经办人信息：（经办人证件类型、经办人证件号码、经办人姓名、经办人固定电话号码、经办人手机号码）

二、个人信息
1、个人账号：住房公积金账号
2、姓名：与本人身份证核对，如有不符，需填写《个人信息变更申请表》携带本人身份证原件到所属管理部窗口变更
3、身份证号：与本人身份证核对，如有不符，需填写《个人信息变更申请表》携带本人身份证原件到所属管理部窗口变更
4、固定电话：若无固定电话，可填单位座机
5、手机号码：此项非常关键，涉及个人网上业务办理、提取还款等业务短信通知，一定填写本人电话

6、户口类别：1、非农  2、农业。
7、婚姻状况：填写以下类别：如未婚、已婚、离异、丧偶等

8、职业：填写以下类别：1、国家公务员2、专业技术人员3、职员4、企业管理人员5、工人6、农民7、现役军人8、自由职业者9、个体经营者10、其他

9、职称：按本附件第五项职称名称填写
10、职务：可以精简为以下类别，1、办事员2、科员3、副科长 4、正科长
5、副处长6、正处长7、副局长8、正局长9、地市级10、省部级11、其他
11、学历：可以精简为以下类别，1、小学  2、初中  3、高中   4、职业高中 
5、中专6、大学专科7、大学本科 8、硕士 9、博士  10、博士后  11、其他
12、邮政编码：常住家庭地址的邮编

13、家庭地址：填写常住地址

14、家庭月收入（元）：家庭成员月收入总额
三、单位住房公积金基础信息表——单位经济类型解释

1、内资:资金主要来源于内地的经济组织

2、国有全资:全部资产（资金）归国家所有，并按国家有关规定登记注册的非公司制的经济组织（不含有限责任公司中的国有独资公司和联营中的国有联营）和国家和政党机关

3、集体全资:全部资产归集体所有，并按国家有关规定登记注册的经济组织（不含有限责任、股份合作和联营中的集体联营）

4、股份合作:以合作制为基础，由职工共同出资入股，吸收一定比例社会资产投资组建；实行自主经营，自负盈亏，共同劳动，按劳分配与按股分红的一种集体经济组织

5、联营:两个及以上相同或不同的经济类型的经济组织，按自愿、平等、互利原则共同投资组成的非公司型经济组织

6、有限责任公司:根据国家有关规定登记注册，由两个以上，五十个以下股东共同出资，每个股东以其所认缴的出资额对公司承担有限责任，公司以其全部资产对其债务承担有限责任的经济组织。包括国有独资公司及其根据国家有关规定登记注册，由两个以上，五十个以下股东共同出资，每个股东以其所认缴的出资额对公司承担有限责任，公司以其全部资产对其债务承担有限责任的经济组织。包括国有独资公司及其他有限责任公司

7、股份有限公司:根据国家有关规定登记注册，其全部注册资本由等额股份构成并通过发行股票筹集资本，股东以其认购的股份对公司承担有限责任，公司以其全部资产对其债务承担责任的经济组织

8、私有:指由自然人投资设立或由自然人控股，以雇佣劳动为基础的赢利性经济组织

9、港澳台投资：资本（资金）部分（达到国家规定比例以上）或全部来源于港澳台的经济组织。

10、国外投资：资本（资金）部分（达到国家规定比例以上）或全部来源于国外的经济组织。
四、单位住房公积金基础信息表——单位所属行业选项（填写行业代码或行业名称均可）
01
农业  02林业  06煤炭开采和洗选业  14食品制造业  27
医药制造业   
36
汽车制造业  41其他制造业  44电力、热力生产和供应业  45
燃气生产和供应业  46水的生产和供应业  47
房屋建筑业  50建筑装饰和其他建筑业   52零售业54
道路运输业  62
餐饮业  63电信、广播电视和卫星传输服务

65
软件和信息技术服务业  66货币金融服务  68保险业  70房地产业 
71租赁业  77生态保护和环境治理业   79居民服务业  81
其他服务业  
82教育  83卫生  85新闻和出版业86
广播、电视、电影和影视录音制作业  90
中国共产党机关91
国家机构  93社会保障  94群众团体、社会团体和其他成员组织    其他
五、个人住房公积金基础信息表——职称选项
教授   副教授  讲师  助教  高级讲师   助理讲师
 教员 
中学高级教师中学一级教师 中学二级教师  中学三级教师  研究员  副研究员  助理研究员    高级实验师
实验师  实验员  高级工程师 工程师  助理工程师  高级经济师         
经济师  畜牧技术员
技术员
助理经济师  经济员  高级会计师
会计师助理会计师   会计员
  高级记者
记者
  高级编辑
  编辑    研究馆员助理馆员
  管理员    播音指导 
主任播音员
 主任医师
  副主任医师    
主治医师
  医师
医士
主任药师  副主任药师  主管药师
药师
 药士
   主管护师
  护士   主任技师
副主任技师   技师
   工艺美术师
   美术员一级律师   二级律师
 三级律师    四级律师
律师助理
   一级公证员   
二级公证员
  三级公证员
 四级公证员
公证员助理   小学高级教师
小学一级教师
 小学二级教师
  小学三级教师
   其他
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